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Nama SOP SOP Pelayanan Kunjungan

rﬁasar Hukum

IKuaIiﬂkasi pelaksana

- Peraturan Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit
Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian

- Peraturan Menteri Pertanian Nomor 649/Kpts/OT.50/M/08/2025 tentang Kelompok
Substansi dan Tim Kerja Pada Kelompok Jabatan Fungsional Lingkup Unit Pelaksana Teknis
Kementerian Pertanian

Memiliki tanggungjawab pada pekerjaannya

IMemahami prosedur Pelayanan kunjungan
Mampu mengambil keputusan dan memiliki kemampuan manajerial

Keterkaitan

5eralatanlper1engkapan

SOP Pelayanan Kunjungan
SOP Promosi dan Kerjasama
SOP Penyebarluasan Informasi

Ruang Penerimaan kunjungan : Aula/auditorium

Peralatan Audio visual : LCD, Laptop, Sound sistem

Alat peraga, fasilitas pendukung : Kandang, Lap Percobaan, kandang, Demplot,
ternak, poster, brosur, alat/perlengkapan kandang

rﬁeringatan

ta dan Dokumentasi

1. SOP ini dapat digunakan baik untuk prosedur pelayanan kunjungan
beserta segala materi pendukungnya

Surat Permohonan Kunjungan

Materi/tujuan kunjungan : Studi Banding, Karyawisata, pengenalan jenis ternak dl
Asal dan Jumlah Pengunjung

Respon Pengunjung




SOP PELAYANAN KUNJUNGAN
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PENJELASAN PROSEDUR

No Uraian

Ka Balai mendisposisikan Surat Permchonan kunjungan kepada Ketua Tim Kerja
Layanan dan Pendayagunaan Hasil (TKLPH)

Ka. TKLPH Menjawab Permohoan Kunjungan, tembusan Ka Balai

Menugaskan Pen Jawab Menyiapkan Info Guide

Melakukan konfirmasi kunjungan

Pemberitahuan Jadwal Kunjungan Kepada pelaksana

Menyiapkan materi dan Fasilitas kunjungan

Melakukan Pelayanan Kunjungan
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Melaporkan Pelayanan Kunjungan
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